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ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
(KAMU HIZMET STANDARTLARI)
PERSONEL-ATAMA-OZLUK
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA
MERSOINI AL . 1-Dilekge 2-En son galistigi kurumdan alinan, ayrilma nedenini de belirten hizmet belgesi 3-En son atama kararnamesi 6rnegi 4-Diploma/gegici mezuniyet belgesi sU RESi(EN GEQ)
1 Personel Alimi Agiktan Atama Basvuru Islemleri (egitim- (5 nifys ciizdani fotokopisi 6-Adli Sicil Kaydi yazili beyani
ogretim hizmetleri sinifi disindaki personel) 1
1-Elektronik Bagvuru Formu
2-Lisans Diplomasi veya Mezuniyet Belgesinin asl veya kurumunca onayli 6rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
Personel Alimi 3-Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi
P Kadrolu Atama/Sézlesmeli Ogretmen Gérevlendirme  |4-Diploma Denklik Belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan) 5-Felsefe bolimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji béliimii mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji 1
Bagvuru islemleri aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz)
6-Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi
7-Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulu’ndan mezun olanlardan programa kayt tarihini gdsteren belge istenecektir (Mezuniyet belgesinde kayt tarihi yazili olanlardan
ayrica belge istenmeyecektir.)
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kurumlarindan mezun olanlardan Diploma Denklik Belgesi 3-Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi 4-Felsefe béliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji
personallAlim bolimiu mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge '
3 ilk Atama Basvuru islemleri 5- Adli Sicil Durum Beyant ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi 6- Kamu kurum ve kuruluslarinda hédlen aday ya da asil devlet memuru olarak ¢alisanlardan KPSSP10 sonucuna gore Ilk Atama bigimiyle bagvuracaklardan 15
Muvafakat Belgesi 7-Kamu kurum ve kuruluslarinda asil devlet memuru olarak galisip bu gérevlerinden ayrilmis olanlardan KPSSP10 sonucuna gore ilk atama bigimiyle basvuracaklardan ayrilma nedenini belirtir hizmet belgesi 8-Beden
Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulu'ndan mezun olanlardan programa kayit tarihini gdsteren belge istenecektir
9-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari
1-Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayli ornegi 2-Yurt digi yuksekogretim
kurumlarindan mezun olanlardan Diploma Denklik Belgesi 3-Felsefe bolumii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji,
Personel Alimi 16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolumu mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge 4-Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi
a Aglktan‘Atama Basvuru 5-Agiktan Atama bigimiyle basvuracaklardan, en son galistigi kurumdan alacagi Hizmet Belgesi (Belge tizerinde 15
Islemleri gorevden ayrilma nedeni agikga belirtilecektir.) 6-Agiktan Atama bigimiyle basvuracaklardan, Bakanlik¢a diizenlenmis en son atama kararname 6rnegi 7-Agiktan Atama bigimleri ile basvuracaklardan, Sosyal Givenlik Kurumu’ndan emekli
olmadigina iliskin belge 8-Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yilksekokulu’'ndan mezun olanlardan programa kayit tarihini gésteren belge istenecektir 9-Askerlik Durum Beyani ile
bakaya kalanlardan “kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari
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personal Alimi (Ogrenim bilgileri elektronik basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan) 3-Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi 4-Yurt disi yiiksekégretim kurumlarindan mezun olanlardan
Milli Sporcularin Beden Egitimi Ogretmenligine Atanmasi Diploma Denklik Belgesi 5-Felsefe boliimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bélimu mezunlarmcian ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kr.gdi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge pedagojik
5 Basvuru Islemleri formasyon belgesi yerine kullanilamaz) 6-Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi 7-Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulu’ndan 15
mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.) 8-Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair”
mahkeme karari
LT ETCRITUTTITIN DOy VUT o T O TTa 2 e S TS DT TUTITa ST/ O TS TE T IVIC ZUTITy CU DTS T OSTTVE YO RUT Ui o oriay moriesT
(Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan) 3-Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi 4-Yurt disi yiiksekdgretim kurumlarindan mezun olanlardan
ise Giris Belgeleri Diploma Denklik Belgesi 5-Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldigina, sosyoloji bolimi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge pedagojik
6 Kadrolu Atama /Sozlesmeli Ogretmen ise Baslatilma is ve |formasyon belgesi yerine kullanilamaz) 6-Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi 7-Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulu’ndan 1
islemleri mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)
8-Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari
9- Son alti ay iginde gekilmis Ug adet renkli vesikalik fotograf 10- Mal bildirim Beyannamesi
1-Elektronik Bagvuru Formu 2-Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayli ornegi
(Ogrenim bilgileri elektronik basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan) 3-Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi 4-Yurt digi yiiksekdgretim kurumlarindan mezun olanlardan
ise Giris Belgeleri Diploma Denklik Belgesi 5-Felsefe bolimu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolum mezunlarlnd:a\n ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kr?di psikoloji aldigina dair belge (Bu belge pedagojik
- T R formasyon belgesi yerine kullanilamaz) 6-Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi 7-Beden Egitimi ve Spor Yuiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi 1
Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yuksekokulu’ndan mezun olanlardan programa kayit tarihini gésteren belge istenecektir (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazil olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)
8-Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari
9-Son alti ay iginde gekilmis tg adet renkli vesikalik fotograf 10-Mal bildirim Beyannamesi
T CTSOTTeT AT O SroS Ty TTYTErEy T OO
3 Kanun Geregi (jzellestirme'den Gelen Personelin Atama is [2-ikametgah adresi 20
ve Islemleri 3-Nifus Cuzdani fotokopisi 4-Mal Bildirim Beyannamesi ve Etik S6zlesmesi
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(Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan) 3-Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi 4-Yurt disi yiiksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan
Diploma Denklik Belgesi 5-Felsefe bolimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolimu mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge pedagojik
formasyon belgesi yerine kullanilamaz) 6-Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi 7-Agiktan Atama ve Kurumlar Arasi Atama bigimleriyle bagvuracaklardan, en son galistigi kurumdan alacagi Hizmet
ise Girig Belgeleri Belgesi (Belge iizerinde gérevden ayrilma nedeni acikca belirtilecektir.) 8-Aciktan Atama bigimiyle basvuracaklardan, Bakanlikga diizenlenmis en son atama kararname érnegi(Kararnamesi bulunmayan Okul Oncesi Ogretmenligi / Cocuk
9 Agiktan / Kurumlar Ara‘s| ilk Atama Ise Baslatilma is ve  |Gelisimi ve Egitimi Ogretmenleri ile Sinif Ogretmenleri igin onayli atama (st yazisi veya listenin ilgili sayfasi istenecektir.) 9-Agiktan ve Aciktan ilk Atama bigimleri ile bagvuracaklardan, Sosyal Giivenlik Kurumundan (Devredilen Emekli Sandig, 1
Islemleri SSK ve Bag-Kur) emekli olmadigina iliskin belge 10-Kamu kurum ve kuruluslarinda halen aday ya da asil devlet memuru olarak calisanlardan KPSSP10 sonucuna gore ilk Atama bicimiyle basvuracaklardan Muvafakat Belgesi
11- Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulu’ndan mezun olanlardan programa kayit tarihini gésteren belge istenecektir (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan
ayrica belge istenmeyecektir.) 12-Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan
“Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari 13- Son alti ay iginde gekilmis ti¢ adet renkli vesikalik fotograf
14- Mal bildirim Beyannamesi
1-Elektronik Bagvuru Formu 2-Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayli ornegi (Ogrenim bilgileri elektronik basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan) 3-Orta Ogretim Alan Ogretmenligi
ise Giris Belgeleri Tezsiz Yuksek Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi 4-Yurt disi yiksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma Denklik Belgesi 5-Felsefe bolimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolimu
10 Milli Sporcularin Beden Egitimi Ogretmenligine Baslatiima mffun}arlndan is:e 8 kredi mantilk, 16 kredi felfefe, 16? krédi psikc?IFin alfilglna dair bfl.ge }Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kuIIanlI?rr?a.z) fS-Adli Sicil Dur.um Beyan.l ile adli si-cil kaydi bl{lunanlardan ?z{blka Sorgulama Belgesi 7-Beden 1
e — Egitimi ve Spor Yuksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge
istenmeyecektir.)8-Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari 9-Mal Bildirim Beyannamesi
Sosyal Hizmetler Cocuk Esirgeme Kurumunda Bakilan ve SN A A U (A T ML LSS ARSI s EL A B A
I 4-Saglik Kurulu Raporu
Yetistirilen Cocuklarin 3413 . .
Syl et Gt 5»/§sukerlfk Durum .Belgesn
11 6-Ogrenim Belgesi 90

istihdamina iliskin is ve
islemler

7-(SHCEK tarafindan bakilan ve korunan gocuklardan olma zorunlulugu)
8-Mal Bildirim Beyannamesi ve Etik Sozlesmesi




Ozel Egitim Gerektiren
Bireylerin Tanilanma, Yerlestirme ve izleme Calismalarinin

1-TC Kimlik No 2-Engelini taniyan saglik raporu 3-Bireyin velisinin ya da okula/kuruma kayith 6grenciler igin okul/kurum yénetiminin yazili basvurusu 4-Okula/kuruma kayith 6grenciler igin bireysel gelisim raporu 5-Bagvurdugu RAM'in

12 o sorumluluk bolgesi iginde oldugunu gosterir belge 6-Bir adet renkli vesikalik fotograf 15
apilmasi.
1-Elektronik Basvuru Formu 2-Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayl 6rnegi
(Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan) 3-Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi 4-Yurt disi yliksekdgretim kurumlarindan mezun olanlardan
Diploma Denklik Belgesi 5-Felsefe bolimu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldigina, sosyoloji bolimi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge pedagojik
. . i i formasyon belgesi yerine kullanilamaz) 6-Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi 7-Agiktan Atama ve Kurumlar Arasi Atama bigimleriyle basvuracaklardan, en son galistigi kurumdan alacagi Hizmet
Ise Giris Belgeleri Agiktan/ Kurumlar Arasi Yeniden k S . k - . S . . T . = e, -
13 AR SN S S Belgesi (Belge tizerinde gérevden ayrilma nedeni agikga belirtilecektir.) 8-Agiktan Atama bigimiyle basvuracaklardan, Bakanlikga diizenlenmis en son atama kararname 6rnegi (Kararnamesi bulunmayan Okul Oncesi Ogretmenligi / Cocuk 1
3 s ¥ $ Gelisimi ve Egitimi Ogretmenleri ile Atama bicimleri ile bagvuracaklardan, Sosyal Giivenlik Kurumundan (Devredilen Emekli Sandig), SSK ve Bag-Kur) emekli olmadigina iliskin belge 10-Kurumlar Arasi Atama bigimiyle basvuracaklardan
Muvafakat Belgesi 11-Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulu’ndan mezun olanlardan programa kayit tarihini gésteren belge istenecektir (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi
yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.) 12-Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari 13-Son alti ay i¢inde ¢ekilmis t¢ adet renkli vesikalik fotograf 14-Mal bildirim
Beyannamesi
Personer Almi ENgeNT Eleman 1stnaami . [1-15 talep Tormu_Z-BIT adet TenkKI VEsIKalK Totograr 3-SagNK KUruTU raporu (Sakatlik orant en az %4U Ve UZerT olantarin; OZUTTUTUR OlGUty, SITTanamast Ve UZUTTUTEre VErecek Saglik Kuralu Raporrart HakKKmdaKr YONetmenKIe Bertienen
14 Bagvurusu saglik kuruluslarindan aldiklari rapor) 30
YoMy TeTgeTeTT T T T T T O e S T O T T O e Ry e 2N TSI Z O T O T e BT =S S T RO O M PO T O TS o e O T e T o7 0eF o
5 Engelli Eleman istihdamina Gore Géreve Baglatma is ve |iizeri olanlarin; Oziirliliik 6lgiti, Siniflandiriimasi ve Oziirliilere Verilecek Saglik Kurulu Raporlari Hakkindaki Yonetmelikte belirlenen saglik kuruluslarindan aldiklari rapor) 4- Diploma/gegici mezuniyet belgesi 5- Alti adet renkli vesikalik 30
islemleri fotograf 6-Mal Bildirim Beyannamesi 7-Adli sicil kayit belgesi
Personel Alimi X
4131 Sayil Kanun Geregi Sehit L-Dilekge
ayill Kanun Geregi Sehi . .
16 y . R g i 2-Nufus Cuzdani fotokopisi 3-lkametgah Belgesi 4-Adli Sicil Belgesi 5-Saglik Kurulu Raporu 6-Askerlik Durum Belgesi.7-Ogrenim Belgesi 8-Mal Bildirim Beyannamesi ve Etik S6zlesmesi 30
Yakini Atama Is ve Islemleri
L o L 1-Elektronik Bagvuru Formu Her Bir Bagvuru igin
Ogretmenlerin Il igi, Iller Arasi ve Ozur Grubu Atama ve N . e ew) o . . . i
17 . . . X 2-Milli Egitim Bakanligi Personel Genel Midurlugi’nce yayimlanan atama ve yer degistirme kilavuzunda istenen belgeler 3-Hizmet Belgesi 30 DAKIKA
Yer Degistirme Islemleri
Personel Izin Islemleri 1-Izin formu
18 (Saglik, mazeret, vs) 2-Oziir ve mazeretine iligkin belge (Orn: Saglik igin rapor,evlenme igin evlilik ciizdani gibi) 30 DAKIKA

19

Norm Kadro Onay islemleri

Milli Egitim Bakanligi Personel Genel Mudurligi’nce belirlenen tarihlerde

Her Okul ve Kurum igin 15 er Dakika

20 Emeklilik islemleri 1-Emeklilik Belgesi 2- 4Adet Fotograf 3-Diplotalari 4-Askerlik Terhis Belgesi 5-Var ise Hizmet Birlestirme Evraki 15
VIEBBTS Bilgilerinim (KIgisel T-Dilekce 2-Nutus Cuzdan TotoKopist
Bilgiler) Degisikligi, Bilgi 3-Es clzdan fotokopisi X
21 MBI R EG 5o oKop 20 Dakika
Glncelleme Islemleri 4-Esinin gahistig kurumunun adi
22 Emekli Sicil No isteme 1-ilk atama evraki 2 SAAT
KULTUR
Kitap inceleme, Tanitim ve 1-Milli Egitim Mudirlgiine hitaben dilekge 2-ilgili kitap ve dokiimanlar, kataloglar
1 Satig Izinleri Pazarlama maksatli ise; a)Vergi Levhasi b)Tanitim yaptigi yayinevi adina yetkili oldugunu gosterir belge 15
1- Milli Egitim Mudurltgiine hitaben gosterinin diizenlenecegi tarih, saat ve yeri iceren dilekge 2- Sergilenecek eserin tam metni.( Okunakli, el yazisi ve karalamalar olmayan) 3-Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya
Tiyatro-Film-illiizyon-Konser grubun) vergi miikellefi olduguna dair belge. (iginde bulunulan yila ait tasdikli vergi levhasi fotokopisi gibi...)
2 vb. izin islemleri 4- ikametgah Belgesi 5-Gérevli kisilerin Niifus Ciizdani fotokopisi ve Adli Sicil Kaydi 10
6-Gosterinin-Oyunun CD’ si (sahnede oynandigi sekli ile)
Bagh K Kuruluslarda Yaoilacak T-RESMT USTyazZl _ Z-ATagurma /ProJe/ teZ70ueV ONerIsT 3-Danigman akaaemisyen onerss
agl Kurum ve Kuruluglarda Yapilaca .
& o S . 'p 4-Uygulamalarda kullanilacak veri toplama araglari 5-Olgek kullanim izni (arastirmaci tarafindan gelistirilmediyse
3 Arastirma Izinleri lle ligili Is ve Islemler X . . L 10
6-Uygulama yapilmak istenen okul listesi 7-Uygulamada kullanilacak olan tiim belgeler (ders plani, etkinlik
4 Konferans, Panel, Sempozyum izin islemleri 1-Milli Egitim Midurligiine hitaben tarih, saat, yer ve konuyu igeren ilgili kisi/kurumun dilekgesi 15-30
Saglik isleri(Saglik T
5 aglik Il e‘rlA( ag.l arama 1.Dilekce a
1zinleri)
BUTCE YATIRIM VE TESISLER
1 Salon Tahsis izin islemleri 1-Milli Egitim Mudurltgline hitaben tarih, saat, yer ve konuyu iceren ilgili kisi/kurumun dilekgesi 2
2 Maas-Ucret Bordro Talebi 1-Talep yazisi 10 Dakika
‘Tasimali [lkogretim Uygulamasi ve Ihaleleri p A R . L
3 1-4734 Sayil Kamu Ihale Kanunu, 4735 Sayili Kamu Ihale S6zlesmesi Kanununda belirtilen usul ve esaslar 7-30G
4 Yemek ihaleleri 1-4734 Sayili Kamu ihale Kanunu, 4735 Sayili Kamu ihale Sézlesmesi Kanununda belirtilen usul ve esaslar 7-30G
TIKogretim OKUTart KISk Yakacak milyaglart IGin; Sivi, Gaz
5 ve Kati Yakit Alimi ihaleleri 1-4734 Sayil Kamu ihale Kanunu, 4735 Sayili Kamu ihale Sézlesmesi Kanununda belirtilen usul ve esaslar 7-30G
6 Kantin, Agik Alan, Salon, vb. Yerlerin Kiralanmasi 1-2886 sayili Devlet ihale Kanunu ilgili maddesi 5
NATTLTT, dG IR aldit, SdaiurT vio.
erlerin gelirlerinden ihtiyagli okullarin yardim taleplerinin
7 v E . X y € . v p 1-Okul —Aile Birligi karar defteri 6rnegi 3
degerlendirilip, karara baglanmasi
8 Halk Katkilarina Ait islemler 1- Dilekge 2- Arsa/arazi veya okula iligkin bilgi ve belgeleri 3
OKUT VE RUram Yapimi 1¢in
9 Arsa Temini 1-Dilekge SURESiZ
T-Dilekce
10 Evde Ozel Egitime Muhtag Ogrencilerle ilgili islemler  |2- Siiregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu "
(Evde Ozel Egitim Hizm.) 3-Okuldan alinan inceleme yazisi
Ozel OKUTl Yatirimcilarina T-DileKce Z-Yatirim bilgi formu 3-T1caret sicil gazetes! ornegr _4-Kurucu temsilcisinin nutus cuzdan suret ve imza 5 GUN
11 Verilen Tesvik Talebi Basvuru sirkiisti 5-Cevre ve Orman Bakanligi raporu (CED) 6-Valilik gorus yazisi 5
UZUTTUicTimrTEienTT L=UZUTTU DITEY TIHOUUTUTTUCTT aTimirTinS RUTUTTTa dit TISTE GIRTST
12 Giderlerinin Karsilanmasi 2-Oziirlii birey adina diizenlenmis fatura 3




OKUL iCi BEDEN EGITiMIi VE SPOR

Okul Takimlari Galistirma izinleri . o i N " X L
1 1- Kisiye ait dilekge 2-Kurum yazisi 3-Diploma 4-Nifus clizdan sureti 5-Adli sicil

1-Okul gezileri gercevesi sozlesmesi EK-12  2-Yiikleniciye ait “isletme Belge’sinin “ onayli sureti ~ 3-Yiiklenicinin faal seyahat firmasi oldugunu gosterir belge 4-Gorevlendirilmesi halinde tur rehber/rehberlerine ait profesyonel turist rehberi
kimlik kartinin yiiklenici tarafindan onayli sureti 5-Arag siirlicistiniin/stricilerinin “Stiriicti Belgesi “ ile “Mesleki Yeterlilik Belgesi (SRC2)”nin yiiklenici tarafindan onayli suretleri 6-Tasima mesafesine bakilmaksizin ilsinirlari iginde yapilacak
geziler ile 100 km.’ye kadar olan il disi geziler igin kullanilacak araglara iliskin (Y) Yetki

2 Ogrenci Gezileri Belgesi, 100 km."yi asan il disi gezilerde kullanilacak araglara iligkin (D) Yetki Belge”sinin TURSAB onayl bir sureti 5
7-Yuklenici tarafindan onaylatiimis arag ruhsatinin sureti 8-Araglarin “ Zorunlu Mali Sorumluluk (trafik) Sigorta Poligesi, Karayollari Yolcu Tagimaciligi Zorunlu Koltuk Ferdi Kaza Sigorta Poligesi ve Karayollari Mali Sorumluluk Sigorta Polige
sinin birer sureti 9-Arag yiiklenici tarafindan kiralanmis ise yiiklenici tarafindan onaylanmis sézlesme sureti. 10-Gezi plani EK-13 11-Ogrenci listeleri T.C. Kimlik numaralarinin yazildigi liste

INCELEME-SORUSTURMA

3 Dilekge Hakkinin Kullaniimasi 1-Sahsin adi soyadi, adresi, imzasi ve tarihin bulundugu dilekgesi
30
sahibinin-yetkilinin adi ve soyadi T.C. Kimlik Numarasi, imzasi, oturma yeri veya is adresini iceren dilekce
Bilgi Edinme Hakkinin 2-Tuzel kisiler igin yetki tarafindan yapilacak bilgi edinme basvuru dilekgesi veya Bilgi Edinme Bagvurusu Formu
4 Kullanilmasi Tuzel kisinin unvani, adresi, yetkili kisinin imzasi, T.C.Kimlik Numarasi ve Yetki belgesini iceren dilekge. 15

-Gergek kisiler tarafindan yapilacak bilgi edinme basvuru dilekgesi veya Bilgi Edinme Bagvurusu Formu -Bagvuru

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.
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